PATVIRTINTA

Sveicarijos progimnazijos
direktoriaus 2019 m.rugséjo A/d.
isakymu Nr. 1V -%f

JONAVOS RAJONO SVEICARIJOS PROGIMNAZIJOS MAZOS VERTES PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos rajono Sveicarijos progimnazijos (toliau tekste — Sveicarijos progimnazijos mazos
vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau - Aprasas) parengtas vadovaujantis
MaZos vertés pirkimy apradu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
isakymu Nr. 1S-97 bei Vie$yjy pirkimy jstatymu.

2. Apra3as nustato prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau — pirkimai) budus ir
ju procediiry atlikimo tvarka.

3. Atlikdama mazos vertés pirkimus, Sveicarijos progimnazija vadovaujasi §iuo Apradu, taip pat
VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais.

4. ApraSe vartojamos savokos:

4.1. maZos vertés pirkimas — tai:

4.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip
58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tikstanéiai eury) (be pridétinés vertés mokes¢io (toliau — PVM)), o
darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasde$imt penki tikstanciai
eury) (be PVM);

4.1.2. supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra mazesne kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tiikstanéiai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy ar
paslaugy sutarCiy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasde$imt penki
takstan¢iai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai
arba jg vir§ija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atlickant maZos vertés ir kity
supaprastinty pirkimy procediiras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy vertés;

4.2. neskelbiama apklausa — pirkimo bidas, kai perkan¢ioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitlymus;

4.3. skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkan¢ioji organizacija apie atlickamg pirkima
paskelbia Centrines vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uZpildo
skelbimg apie pirkimga, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

4.4. pirkimy organizatorius —Sveicarijos progimnazijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
perkantiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Pirkimy organizatoriais gali bati tik
nepriekaiStingos reputacijos asmenys;



4.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) —Sveicarijos progimnazijos vadovo jsakymu
i$ ne maZiau kaip 3 nariy sudaryta Komisija, kuri $io Aprajo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka
pirkimus.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos:

Pirkimy iniciatoriai - perkanciosios organizacijos darbuotojai pateikiantys pirkimy
organizatoriui informacija apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby kalendoriniais metais,
nurodydami $iy prekiy, paslaugy orientacing vert¢ (1 priedas).

Pirkimo paraiska — Sveicarijos progimnazijos nustatytos formos dokumentas pildomas
pirkimo organizatoriaus, derinamas su buhalteriu ir tvirtinamas mokyklos direktoriaus (2 priedas).

Tiekéjy apklausos paZyma —Sveicarijos progimnazijos nustatytos formos dokumentas,
pildomas pirkimo organizatoriaus ar VieSojo pirkimo komisijos (3 priedas).

VieSyju pirkimy Zurnalas -Sveicarijos progimnazijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje), skirtas registruoti atliktus pirkimus (4 priedas).

5. Jel progimnazija nusprendzia vykdyti pirkimg kuriuo nors i§ pirkimo biidy ar priemoniy,
numatyty VieSyjy pirkimy jstatyme, pirkimas vykdomas vadovaujantis atitinkamg pirkimo budg ar
priemong reglamentuojanciomis VieSyjuy pirkimy jstatymo nuostatomis.

6. Pirkimai atliekami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. Sveicarijos progimnazija, vykdydama pirkima, siekia racionaliai
naudoti tam skirtas 1¢8as bei uztikrina, kad bty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
ipareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

I SKYRIUS
PIRKIMO PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

7. lki kiekvieny kalendoriniy mety lapkri¢io 1 d. pirkimy iniciatoriai pateikia pirkimy
organitaroriui informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby kalendoriniais metais,
nurodydami §iy prekiy, paslaugy orientacing vertg.

8. Pirkimo organizatorius parengia numatomy pirkimy planus ir numatomy pirkimy vertes,
rengia techning specifikacija, kurig prideda prie paraiskos.

9. Pirkimo procediirg atlicka Pirkimy organizatorius arba Komisija. Tuo paiu metu
atlickamoms kelioms pirkimo procediroms gali buti paskirti keli Pirkimy organizatoriai arba
sudaromos kelios Komisijos. Sprendimus apie atsakingy asmeny paskyrimg pirkimams vykdyti priima
Sveicarijos progimnazijos mokyklos vadovas.

10. Sveicarijos progimnazijos direktorius priima sprendimg pavesti pirkimo procediras atlikti
VieSojo pirkimo komisijai ar pirkimo organizatoriui. Tais atvejais, kai prekiy ar paslaugy suma
nevirSija 58000 Eury (be PVM), o darby — 145000 Eury (be PVM), pirkima gali organizuoti ir vykdyti
pirkimy organizatorius. Kitais atvejais pirkimo proceduras vykdo Komisija.

1. VieSojo pirkimo komisijos nariai pirkimo procedirose dalyvauja tik pried tai pasirase
nedaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus. Analogiski reikalavimai taikomi ir pirkimy
organizatoriui. Konfidencialumo pasizadéjima ir nesaliSkumo deklaracija asmuo pasiraso, kai yra
paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.



12. Pirkimo procediiros prasideda, kai Viesyjy pirkimy tarnyba paskelbia skelbima apie pirkima
CVP IS, o kai pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos bidu —Sveicarijos progimnazija kreipiasi
tickeja (tiekéjus) pra§ydama pateikti pasiiilymg (pasitilymus).

13. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

13.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uZtikrinimas, jei jo buvo
praSoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

13.2. atmetami visi pasiiilymai;

13.3. nutraukiamos pirkimo proceduros;

13.4. per nustatytg terming nepateikiamas nei vienas pasitlymas;

13.5. baigiasi pasililymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél prieZas¢iy, kurios priklauso nuo tiekéjy;

13.6. visi tiekéjai atSaukia savo pasiilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

14, Sveicarijos progimnazija turi teise savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo proceddiras.
Tai gali buti atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu
atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo procediras nutraukti privaloma, jeigu buvo
pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai.

15. Sveicarijos progimnazija privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ centrinés perkaniosios
organizacijos (toliau — CPO), jeigu joje galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka
perkanCiosios organizacijos poreikius ir perkancioji organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti
efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas lé3as. Siame punkte numatytos pareigos jsigyti
prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO gali biiti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausg numatoma
pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (desimt tikstanéiy eury) (be PVM).

16. Kiekviena atlickama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

16.1. jei pirkimas vykdomas Zodziu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP IS
paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita faktlira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai,

16.2. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susiradinéjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraomi deryby ar susitikimy su
tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta
ZodZiu — saskaita faktlra arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

17. Vykdant pirkimo sutartj, PVM saskaitos faktiiros, kreditiniai ir debetiniai dokumentai bei
avansinés sgskaitos turi bati teikiami naudojantis informacinés sistemos ,,E — sgskaita“ priemonémis,
i8skyrus kai pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu.

18. Sveicarijos progimnazija CVP IS priemonémis Viesuyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka
pateikia per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutar¢iy, atlikus maZos vertés pirkima, ataskaita.
Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.



IIT SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS. SKELBIAMA APKLAUSA

19. Skelbiama apklausa atlickama CVP IS priemonémis, uzpildant skelbimg apie pirkima.

20. Pirkimas skelbiamos apklausos budu gali biti vykdomas visais atvejais (net kai Aprasas
leidZia rinktis paprastesnj pirkimo biidg).

21. Parengiami pirkimo dokumentai. Juose turi biti nurodyta prekiy, paslaugy ar darby
pavadinimas, kiekis (apimtis), su prekémis teiktiny paslaugy pobudis, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo
ar darby atlikimo terminai, techniné specifikacija, pirkimo sutarties projektas. Pirkimo dokumentai turi
buti tikslis, aiSkis, be dviprasmybiy. Jie rengiami lietuviy kalba.

22. Nustatomas pasililymy pateikimo terminas. Minimalus pasiilymy pateikimo terminas — 3
darbo dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP IS dienos. Nustatant pasililymo pateikimo termina, turi
biti atsizvelgiama | laika, reikalingg VieSyjy pirkimy tarnybai skelbimui paskelbti (1 darbo diena).

23. Paskelbiamas skelbimas apie pirkima.

24, Jei gauta paklausimy dél pirkimo dokumenty, teikiami pirkimo dokumenty paaiskinimai ar
patikslinimai.

25. SusipaZjstama su pasiiilymais: suéjus pasitlymy pateikimo terminui, atveriami CVP IS
priemonémis pateikti pasiilymai.

26. Jvertinami gauti pasitlymai.

27. Sudaroma pasialymy eilé.

28. Sudaroma pirkimo sutartis.

IV SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS. NESKELBIAMA APKLAUSA

29. Neskelbiama apklausa atlieckama apklausiant pasirinkta skai¢iy tiekéjy (1-3 tiekéjai).

30. Tiekéjy apklausos pazyma nepildoma, kai apklausiamas vienas tiekéjas.

31. Atlieckama Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, rinkos analizé (vertinama internete
tiekejy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip)) arba raitu (CVP IS
priemonémis, elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis).

32. Atvejal, kuriais atliekama neskelbiama apklausa:

32.1. numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tikstanciy eury)
(be PVM);

32.2. pirkime, apie kurj buvo skelbta, nebuvo gauta paraisky ar pasiilymy arba visos pateiktos
paraiSkos ar pasililymai yra netinkami, o pirminés pirkimo sglygos i esmés nekei¢iamos;

32.3. del jvykiy, kuriy perkancioji organizacija negaléjo i§ anksto numatyti, biitina ypa¢ skubiai
jsigyti prekiy, paslaugy ar darby;

32.4. perkamos prekeés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms ilaidoms skirtas 1ésas;

32.5. perkamos keleiviy perveZzimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote susijusios
paslaugos, kai jos jsigyjamos i§ tiesioginio paslaugos teikéjo.

33. Rengiami pirkimo dokumentai.



34. Kreipiamasi j tiekéjg (-us) Zodziu ar rastu. Jei kreipiamasi ra§tu — nurodomas pasiiillymy
pateikimo terminas. Jis nustatomas toks, kad tiekejui pakakty laiko parengti pasiilyma.

35. Susipazinimo su pateiktais pasiilymais procediira gali nevykti — tokiu atveju patikrinama, ar
tiekejo sitilomas pirkimo objektas atitinka perkanciosios organizacijos poreikius ir ar tiekéjo siiloma
kaina néra per didelée ir perkanciajai organizacijai nepriimtina.

36. Jei buvo numatyta, kad pirkimo metu bus deramasi — vykdomos derybos.

37. Priimamas sprendimas dél laimétojo. Laimétoju gali biiti pasirenkamas tik toks tiekéjas,
kurio pasiiilymas atitinka perkanciosios organizacijos poreikius.

38. Suinteresuotieji dalyviai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo rastu
informuojami apie procediros rezultatus, vadovaujantis VieSujy pirkimy jstatymo 58 straipsnio 1 dalies
reikalavimais, iSskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma zodziu.

39. Su tiekéju, kurio pasiilymas nustatytas laiméjgs, sudaroma pirkimo ar preliminarioji
sutartis.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, pasiiilymai bei jy
nagringjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby ar kiti protokolai,
susiraSingjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4
metus nuo pirkimo pabaigos. Preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu
susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo. Visi nurodyti
dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

41. Atvejais, nepaminétais $iame ApraSe, vadovaujamasi VieSyjy pirkimy jstatymo bei MaZos
vertes pirkimy apraso nuostatomis.




Jonavos rajono Sveicarijos progimnazijos
mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraSo

| priedas

PIRKIMU POREIKIO FORMA
(PATEIKIAMA IKI LAPKRICIO 1 D.)

Pirkimy iniciatorius:
Pareigos, vardas, pavardé

Pirkimo objekto pavadinimas

Prekés, jy kiekis, paslaugy ar darby
apimtys

Preliminari verté be PVM (eurais)

Planuojama pirkimo pradzia — pabaiga

Pirkimo iniciatorius

(vardas, pavardé, parasas, data)




Jonavos rajono Sveicarijos progimnazijos
mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraso

2 priedas

TVIRTINU
Sveicarijos progimnazijos direktorius

(paradas ir data)

PIRKIMO PARAISKA

201 m.

d. Nr.

Pirkimy iniciatorius:
Pareigos, vardas, pavardé

Pirkimo objekto pavadinimas

Prekés, jy kiekis, paslaugy ar darby apimtys (gali bati
pridedamas sarasas)

Planuojama sutarties verté be PVM (Eurais)

Planuojama pirkimo pradZia — pabaiga

Planuojamas sutarties galiojimo terminas (jeigu
sudaroma)

Finansavimo Saltinis (jraSo vyr. buhalteris)

Trumpas pirkimo apraSymas (pirkimo poreikio
motyvai, anks¢iau sudarytos ir galiojanéios sutarties su
tiekéju dél pirkimo objekto galiojimo termino pabaiga,
kita konkretaus pirkimo atveju pirkima inicijuojan¢io
asmens nuomone svarbi informacija)

Mokyklos direktoriaus sprendimas dél pavedimo
pirkima vykdyti pirkimo iniciatoriui, jam suteikiant
pirkimy organizatoriaus funkcijas pirkimo paraiskoje
nurodytiems objektams pirkti

PRIEDAS: techniné specifikacija, jei pirkimo iniciatorius pageidauja ar mokyklos direktorius pra%o pateikti.

Pirkimo iniciatorius

(vardas, pavarde, para8as, data)

Vyr. buhalteris

(vardas, pavarde, parasas, data)

Pirkimy organizatorius

(vardas, pavardeé, parasas, data)

arba jo funkcijas atliekantis pirkimo iniciatorius




Jonavos rajono Sveicarijo progimnazijos
mazos vertés pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apra$o

3 priedas

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

201 m. ___d.Nr.___

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apraSymas:

Pirkimo paraiSkos data ir Nr.
Pirkimo vykdymas DPer CPO.LT

Jei ne per CPO.LT, priezastys dél ko:

reikalingy prekiy, paslaugy, darby (reikalingg pabraukti) néra
CPO.LT kataloge.

CPO.LT sitlomos prekeés, paslaugos darbai (reikalingg
pabraukti) neatitinka perkanciosios organizacijos poreikiy (pvz.
netinka techniniai parametrai, pristatymo terminas ir kt.).

D Atlikus rinkos tyrima paaiskejo, kad vykdant pirkima ne per
CPO.LT perkanc¢ioji organizacija sutaupyty pirkimui skirtas lésas.
Vertinimo kriterijus B Kainos ar sanaudy ir kokybés santykis

Sgnaudos, kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo
sanaudy metoda
D Kaina
Apklausos biidai: Rastu |_| Zodziu [ |
Apklausty tiekéju kiekis
(gali bati nurodomos to priezastys)

Pirkimas vykdytas CVP IS priemonémis: taip D ne D

Vykdyta skelbiama apklausa:

Vykdyta neskelbiama apklausa: D Kvietimo i$siuntimo data: :
Apklausti tiekéjai:
Eil. Pavadinimas, Sililymg pateikusio asmens pareigos, | Pasililymo data (apklausos | Bendra pasiiilymo
Nr. jmonés kodas v., pavardé, vykdymo data) kaina

telefonas, el.pastas

Laiméjusiu pripaZintas tickéjas ir tokio
sprendimo prieZastys

Apklausg atliko ir paZyma parengé pirkimy organizatorius:

(vardas, pavardé) (parasasa)
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