PATVIRTINTA

Sveicarijos progimnazijos
direktoriaus 2019 m. rugséjo 26 d.
jsakymu Nr. 1V - 75

DUOMENU TVARKYMO JONAVOS RAJONO SVEICARIJOS PROGIMNAZIJOJE
VEIKLOS JRASU TVARKYMO TVARKA

1. Duomeny tvarkymo Jonavos rajono Sveicarijos progimnazijos veiklos jrasy tvarkymo tvarka
(toliau — Tvarka), parengta atsizvelgiant j Jonavos rajono Sveicarijos progimnazijos (toliau —
Progimnazija) Bendrajame duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR; 2016 m. balandzio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB)
nustatyta pareiga tvarkyti veiklosjrasus.

2. Tvarkoje, taip pat kartu su ja patvirtintose Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos
jrasy ir Duomeny tvarkytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasy formose (toliau kartu — Formos)
vartojamos sgvokos:

2.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe¢ galima nustatyti (duomeny subjektas).

2.2. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.

2.3. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

3. Kitos Tvarkoje ir Formose vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip yra apibréztos BDAR
ir kituose Lietuvos Respublikoje galiojanciuose teisés aktuose.

4. Atsizvelgiant | vaidmenj tvarkant asmens duomenis, Progimnazija vienu metu yra duomeny
valdytojas, Kitu — duomeny tvarkytojas.

5. Progimnazija veiklos jrasus tvarko vadovaujasi Lietuvos Respublikoje galiojanciais teisés
aktais ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos (toliau — VDAI) rekomendacijomis. Formos
parengtos pagal VDAI rekomendacijas.




Forma patvirtinta Sveicarijos
progimnazijos direktoriaus 2019 m.
rugséjo 26 d. jsakymu Nr. 1V — 75

DUOMENU VALDYTOJO DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU FORMA

Duomeny valdytoejas: Jonavos rajono Sveicarijos progimnazija

Pasto adresas: Sviesos g. 8, | Telefono rySio | Elektroninio pasto | Kitos rySiy priemonés:
Sveicarijos k., Sveicarijos | numeris: adresas: https://www.sveicarija.jo
s., LT-55302, Jonavos r. (8 349) 47 280 rastine@sveicarija.j nava.lm.lt
sav. onava.lm.lIt
Duomeny apsaugos pareigiinas: Dz. Brazauskiené
Pasto adresas: Sviesos g. 8, | Telefono rySio | Elektroninio pasto | Kitos rySiu priemonés:
Sveicarijos k., Sveicarijos numeris: adresas: -
s., LT-55302, Jonavos r. (8 349) 47 280 rastine@sveicarija.jon

ava.Im.lt

Duomeny tvarkymo tikslas.
Vidaus administravimas (personalo valdymas, rastvedybos tvarkymas), kandidaty j laisvas darbo vietas atranka,
mokymo sutar¢iy apskaitos, mokiniy asmens byly tvarkymo, elektroninio dienyno pildymo, elektroninio
mokinio pazyméjimo uzsakymo, iSsilavinimo ir kity pazyméjimy iSdavimo, mokinio (klasés) krepselio
paskaiciavimo, Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, nacionalinio mokiniy
pasiekimy patikrinimo, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo, neformaliojo vaiky Svietimo
organizavimo, nemokamo maitinimo organizavimo, Mokyklos nelankané¢iy mokiniy apskaitos, Mokyklos
veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kiirybiniai darbai, mokymosi pasiekimai,
nuotraukos, filmuota medziaga), tarpinstitucinio bendradarbiavimo, vaiko gerovés Mokykloje ir
visuomenéje uztikrinimo, svarbaus Mokyklos turto saugumo uztikrinimo.
Duomeny subjekty kategoriju aprasymas

Mokytojai, darbuotojai, mokiniy tévai, glob¢jai.

Asmens duomenuy kategorijuy apraSymas
\Vardas, pavardé, gimimo data, adresas, el. pastas, adresas, telefono numeris, nuotraukos, vaizdo medziaga.

Duomeny gavéjy kategorijos

Svietimo informaciniy technologijy centras, Jonavos rajono savivaldybés administracija, Jonavos rajono
savivaldybés administracijos Svietimo, kultiiros ir ugdymo skyrius, Vaiko teisiy apsaugos skyrius, Kauno
apskrities vyriausiasis policijos komisariatas, Jonavos rajono policijos komisariatas, $vietimo jstaigos,
'VS] Jonavos psichikos sveikatos centras, Jonavos rajono pedagoginés pagalbos tarnyba. Valstybinio

socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Valstybinei mokesciy inspekcijai
prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos.

Asmens duomeny perdavimai j treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

I treCigjag valstybe arba tarptautines organizacijas| BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
duomenys neteikiami nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy
apsaugos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu:

Nustatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai (kai jmanoma)

Darbo sutartyse ir jy prieduose esantys duomenys saugomi darbo santykiy metu ir 50 mety pasibaigus
sutarCiai; neatrinkty kandidaty j siilomas darbo vietas asmens duomenys saugomi 1 metus nuo sutikimo
del asmens duomeny tvarkymo pasiraSymo dienos; mokymy ir kity prekiy ar paslaugy tiekéjy (fiziniy
asmeny) duomenys saugomi sutar¢iy sudarymo, vykdymo metu ir 10 mety pasibaigus sutarciai; mokiniy|
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ir ikimokyklinio ugdymo skyriaus ugdytiniy mokymo
sutarties galiojimo pabaigos.

sutartyse esantys duomenys saugomi 10 mety po

Jmanoma):

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) aprasymas (kai

Techninés saugumo priemongés:

Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys,
turi naudojama ekrano wuZzsklanda su slaptazodziu.
IDarbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais
naudojasi asmeniskai ir neturi teisés neatskleisti jy|

tretiesiems asmenims.

Organizacinés saugumo priemones:

Darbuotojai  prieigos prie  asmens
slaptazodziais naudojasi asmeniSkai ir neturi teisés
neatskleisti jy tretiesiems asmenims, darbuotojai,
dirbantys su asmens duomenimis yra pasirasg
isipareigojimus saugoti asmens duomeny paslaptj

duomeny

Kita informacija

Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

1. Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu.
2. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu.

3. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

4. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento i
Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB ir jo jgyvendinamieji teisés aktai.

5. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu.

6. Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu;

7. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu.

8. Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy|
kodeksu.

9. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m.
balandzio 5 d. nutarimas Nr. 254 , Dél valstybés ir|
savivaldybiy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo
tvarkos apraso patvirtinimo®.

10. Bendraisiais reikalavimais organizacinéms i
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms,
patvirtintais ~ Valstybinés ~ duomeny  apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d.
isakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy|
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny
saugumo priemonéms patvirtinimo* (toliau — Bendrieji
reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms)

11. Dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos ir
saugojimo tvarka.




Forma patvirtinta Sveicarijos
progimnazijos direktoriaus 2019 m.
rugséjo 26 d. jsakymu Nr. 1V - 75

DUOMENU VALDYTOJO DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU FORMA

Duomeny valdytojas: Jonavos rajono Sveicarijos progimnazija

Pasto adresas: Sviesos g. 8, | Telefono rySio | Elektroninio pasto | Kitos rySiy priemonés:
Sveicarijos k., Sveicarijos numeris: adresas: https://www.sveicarija.jo
s., LT-55302, Jonavos r. (8 349) 47 280 rastine@sveicarija.j| nava.lm.It
sav. onava.lm.It
Duomeny apsaugos pareigiinas: DZ. Brazauskiené
Pasto adresas: Sviesos g. 8, | Telefono rySio | Elektroninio pasto | Kitos rySiy priemonés:
Sveicarijos k., Sveicarijos numeris: adresas: -
s., LT-55302, Jonavos r. (8 349) 47 280 rastine@sveicarija.jon

ava.lm.lt

Duomeny tvarkymo tikslas.
Vidaus administravimas (personalo valdymas, rastvedybos tvarkymas), kandidaty j laisvas darbo vietas atranka.

Duomeny subjekty kategorijuy aprasymas
Mokytojai, darbuotojai, kandidatai j laisvas darbo vietas.

Asmens duomeny kategoriju apraSymas
Vardas, pavardé, gimimo data, adresas, priskaic¢iuotas darbo uzmokestis, el. pastas, adresas, telefono numeris

Duomeny gavéjy kategorijos

Jonavos rajono savivaldybés administracijos CBIBAS, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos.

Asmens duomeny perdavimai j trefiaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

I treCigja valstybe arba tarptautines organizacijas| BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
duomenys neteikiami nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy
apsaugos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu:

Nustatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai (kai imanoma)
Darbo sutartyse ir jy prieduose esantys duomenys apie darbo uzmokestj saugomi darbo santykiy metu i
50 mety pasibaigus sutar€iai; neatrinkty kandidaty j siilomas darbo vietas asmens duomenys saugomi 1
metus nuo sutikimo dél asmens duomeny tvarkymo pasiraS§ymo dienos.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai

jmanoma):

Techninés saugumo priemongs: Organizacinés saugumo priemongs:
Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys,Darbuotojai  prieigos prie  asmens duomeny|
turi naudojama ekrano uZsklanda su slaptazodziu.slaptazodziais naudojasi asmeniskai ir neturi teisés
Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziaisneatskleisti jy tretiesiems asmenims, darbuotojai,
naudojasi asmeniSkai ir neturi teisés neatskleisti jydirbantys su asmens duomenimis yra pasirase
tretiesiems asmenims. jsipareigojimus saugoti asmens duomeny paslaptj

Kita informacija Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:
1. Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu.
2. Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu.
3. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
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apsaugos jstatymu.

4. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
O5/46/EB ir jo jgyvendinamieji teisés aktai.

5. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu.

6. Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu;

7. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu.

8. Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy
kodeksu.

9. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m.
balandzio 5 d. nutarimas Nr. 254 , Dél valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo
tvarkos apraso patvirtinimo*.

10. Bendraisiais reikalavimais organizacinéms i
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms,
patvirtintais ~ Valstybinés  duomeny  apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d.
isakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny
saugumo priemonéms patvirtinimo* (toliau — Bendrieji
reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms)

11. Dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos ir
saugojimo tvarka.




Forma patvirtinta Sveicarijos
progimnazijos direktoriaus 2019 m.
rugséjo 26 d. jsakymu Nr. 1V — 75

DUOMENU VALDYTOJO DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU FORMA

Duomeny valdytojas: Jonavos rajono Sveicarijos progimnazija

Pasto adresas:vgviesos g. 8, | Telefono rysio
Sveicarijos k., Sveicarijos numeris:
s., LT-55302, Jonavos r. (8 349) 47 280

Sav.

Elektroninio pasto | Kitos rySiy priemonés:

adresas: https://www.sveicarija.jo
rastine@sveicarija.j| nava.lm.It
onava.lm.lt

Duomeny apsaugos pareigiinas: DZ. Brazauskiené

Pasto adresas:vgviesos g. 8, | Telefono rysio
Sveicarijos k., Sveicarijos numeris:
s., LT-55302, Jonavos r. (8 349) 47 280

Kitos rySiy priemonés:

Elektroninio pasto
adresas:
rastine@sveicarija.jon
ava.lm.lt

Duomeny tvarkymo tikslas.

Vidaus administravimas (mokinio registro tvarkymas, susirasinéjimas su Jonavos PPT, mokyklos VGK).

Duomeny subjekty kategorijy aprasymas

specialistai.

Ikimokyklinio ugdymo, JPU grupés ir 1-8 klasiy mokiniai, dalyky mokytojai, pagalbos mokiniui

Asmens duomeny kategorijuy aprasymas
Duomenys apie specialiuosius ugdymaosi poreikius.

Duomeny gavéju kategorijos
Jonavos PPT, Svietimo informaciné valdymo sistema
sistema KELTAS.

(SVIS), Mokiniy registras, Duomeny perdavimo

Asmens duomeny perdavimai j trefiaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

I treCigja valstybe arba tarptautines organizacijas
duomenys neteikiami

BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy

apsaugos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu:

saugomi Registro nuostatuose nustatyta laika).

Nustatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai (kai imanoma)
Duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius saugomi kol vaikas mokosi §ioje mokykloje (MR

jmanoma):

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai

Techninés saugumo priemonés:
Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys,

turi naudojama ekrano uzsklanda su slaptazodziu.
Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais
naudojasi asmeniSkai teisés neatskleisti jy|

tretiesiems asmenims.

Ir neturl

Organizacinés saugumo priemones:
Darbuotojai  prieigos prie  asmens

slaptazodziais naudojasi asmeniSkai ir neturi teisés

duomeny

neatskleisti jy tretiesiems asmenims, darbuotojai,
dirbantys duomenimis yra pasiras¢
jsipareigojimus saugoti asmens duomeny paslaptj

Su asmens

Kita informacija

Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

1. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu.

2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

3. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir|

Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny
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apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
O5/46/EB ir jo jgyvendinamieji teisés aktai.

4. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu.

5. Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu;

6. Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy
kodeksu.

7. Bendraisiais reikalavimais organizacinéms i
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms,
patvirtintais ~ Valstybinés ~ duomeny  apsaugos
inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d.
isakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny
saugumo priemonéms patvirtinimo* (toliau — Bendrieji
reikalavimai organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms)

8. Dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos ir
saugojimo tvarka.




Forma patvirtinta Sveicarijos
progimnazijos direktoriaus 2019 m.
rugséjo 26 d. jsakymu Nr. 1V — 75

DUOMENU TVARKYTOJO DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASU FORMA

Duomeny valdytojas: Jonavos rajono Sveicarijos progimnazija

PasSto adresas: Telefono rySio | Elektroninio pasto | Kitos rySiy priemonés:
Sviesos g. 8, numeris: adresas: https://www.sveicarija.jonava.
Sveicarijos k., (8 349) 47 280 rastine@sveicarija.j | Im.It

Sveicarijos s., LT- onava.lm.lt

55302, Jonavos r.

sav.

Duomeny apsaugos pareigiinas: Dz. Brazauskiené

Pasto adresas: Telefono rySio | Elektroninio pasto Kitos rySiy priemonés:
Sviesos g. 8, numeris: adresas: -
Sveicarijos k., (8 349) 47 280 rastine@sveicarija.jona

Sveicarijos s., LT- va.lm.It

55302, Jonavos r.

Kiekvieno duomeny valdytojo vardu atliekamo duomeny tvarkymo kategorijos, t.y. atliekami
asmens duomeny tvarkymo veiksmai
Atliekamas vaizdo stebéjimas, asmens duomeny saugojimas, naikinimas.

Asmens duomenuy perdavimas j treCiaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai
taikoma):

TreCiosios  valstybés arba tarptautinés | BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
organizacijos, kuriai perduodami asmens | nurodytais duomeny perdavimo atvejais tinkamy
duomenys, pavadinimas: apsaugos priemoniy dokumentai:

I  treCigja  valstybe arba  tarptautines
organizacijas duomenys neteikiami

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny, perdavimu:

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas
(kai jmanoma):

Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemoneés:

Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmensDarbuotojai  prieigos  prie  asmens  duomeny|
duomenys, turi naudojama ekrano uzsklanda Suslaptazodziais naudojasi asmeniskai ir neturi teisés
slaptazodziu. Darbuotojai prieigos prie asmensneatskleisti jy tretiesiems asmenims, darbuotojai,
duomeny slaptazodziais naudojasi asmenisSkai irjdirbantys su asmens duomenimis yra pasiras¢

neturi teisés neatskleisti jy tretiesiems asmenims.  |isipareigojimus saugoti asmens duomeny paslapt;j.

Asmens duomeny perdavimai j trecigjq valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai
taikoma):

TreCiosios valstybés arba tarptautinés) BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
organizacijos, kuriai perduodami asmens nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy
duomenys, pavadinimas: apsaugos priemoniy dokumentai:

I treCigja valstybe arba tarptautines
organizacijas duomenys neteikiami

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu:

Nustatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai (kai jmanoma)

Darbuotojy asmens bylose esantys duomenys saugomi darbo santykiy metu ir 25 metus pasibaigus darbo
santykiams, darbo sutartyse ir jy prieduose esantys duomenys saugomi darbo santykiy metu ir 50 mety
pasibaigus sutaréiai, neatrinkty kandidaty j sitilomas darbo vietas asmens duomenys saugomi 1 metus nuo
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sutikimo dél asmens duomeny tvarkymo pasiraSymo dienos, mokymy ir kity prekiy ar paslaugy tiekéjy
(fiziniy asmeny) duomenys saugomi sutarciy sudarymo, vykdymo metu ir 10 mety pasibaigus sutarciai;

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas

(kai jmanoma):

Techninés saugumo priemongs:
Naudotojo prisijungimas prie kompiuterio /
kompiuteriy tinklo / duomeny bazés apsaugotas
unikaliu  slaptazodziu,
nepavykusiy

nustatytas leistiny|
bandymy  prisijungti  prie
kompiuterio / kompiuteriy tinklo / duomeny

bazés skaicius, kompiuterizuotose darbo vietose
naudojamos ir atnaujinamos antivirusinés
programos.

Organizacinés saugumo priemongs:
Uztikrintas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys,
saugumas (apribojamas nejgalioty asmeny patekimas j
atitinkamas patalpas ir pan.), uztikrintas slaptazodziy
konfidencialumas, uztikrinta, kad informaciniy sistemy
testavimas nebiity vykdomas
duomenimis.

su realiails asmens

Kita informacija

Duomeny jvedimo, keitimo data (-S):
2019 m. rugséjo 26 d.




