Jonavos r. Sveicarijos progimnazijos
direktoriaus 2024 m. gruodzio 10 d.
isakymo Nr. 1V- 133

3 priedas

JONAVOS R. SVEICARIJOS PROGIMNAZIJOS UZUSALIU SKYRIAUS VIREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Jonavos r. Sveicarijos progimnazijos Uzusaliy skyriaus viréjo pareigybé yra priskiriama
kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: viréjas priskiriamas C lygiui, pareigybés grupé — 5 (kvalifikuoti
darbuotojai).

3. Pavaldumas: viréjas pavaldus Jonavos r. Sveicarijos progimnazijos Uzusaliy skyriaus
direktoriaus pavaduotojui tikiui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Viréjo kvalifikacijai keliami $ie reikalavimai:

4.1. ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta viréjo kvalifikacija;

4.2. analogiska darbo patirtis.

5. Virgjas turi zinoti ir iSmanyti:

5.1. virtuvés darbo organizavima;

5.2. jrengimy, virtuvés inventoriaus, indy, taros paskirt, jy priezitros ir naudojimo taisykles;

5.3. jvairiy maisto gaminimo jrengimy racionaly ir saugy darbo rezima;

5.4. patiekaly ir kulinariniy gaminiy ruo§imo technologija;

5.5. jvairiy maisto produkty ir pusgaminiy Siluminio paruosimo biidus;

5.6. pagrindines zaliavas, jy paskirti, sudéjimo tvarka, santyki bei normas;

5.7. siluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo) trukme ir temperatiira;

5.8. paruostos produkcijos iseigas, gaminiy virimo bei kepimo metu sumazéjimo procentus;

5.9. pusgaminiy ir paruostos produkcijos laikymo bei realizavimo salygas;

5.10. zaliavy ir pusgaminiy kokybés rodiklius;

5.11. sandéliuojamy materialiniy vertybiy priémimo bei iSdavimo tvarka, laikymo salygas;

5.12. materialiniy vertybiy saugojimo salygas, taisykles ir tvarka;

5.13. kaip apskai¢iuoti duomenis ir sudaryti ataskaitas;

5.14. kasos islaidy operacijas;

5.15. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés Saugos, apsaugos nuo elektros, higienos
reikalavimus;

5.16. Progimnazijos struktiira, darbo organizavimo principus; Progimnazijos nuostatus,
Progimnazijos darbo tvarkos taisykles, Progimnazijos veiklg reglamentuojan¢ius norminius aktus.



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Viréjas atlieka sias funkcijas:

6.1. gamina patiekalus pagal maitinimo organizatoriaus sudarytg valgiarastj ir Progimnazijos
direktoriaus patvirtintas patiekaly gamybos technologines korteles, nekei¢ia gaminamy patiekaly
sudéties ir porcijy dydzio savavaliskai;

6.2. tikrina maisto kokybe visame gamybos procese;

6.3. privalo zinoti:

6.3.1. pagrindines zaliavas, jy paskirtj, sud¢jimo tvarka, santykj bei normas;

6.3.2. Siluminio maisto produkty apdorojimo (virimo, kepimo, troSkinimo) trukme ir
temperatura,;

6.3.3. kaip apskaiciuoti termiSkai neapdorotos (zalios) masés kiekj (iSeiga) vienam vaikui;

6.3.4. patiekaly paruo$imo receptiiras bei technologija;

6.3.5. pagrindines maisto gaminimo taisykles ir maitinimo normas;

6.4. garantuoja maisto atidavimg vartotojams pagal nustatytas maitinimo normas, gaminio
Siluminio apdorojimo ir i8davimo temperatiirinj rezima, laikantis maisto atidavimo grafiko;

6.5. uztikrina, kad maisto bloko patalpos biity nuolat valomos ir plaunamos Sveikatos apsaugos
ministerijos aprobuotais plovikliais, o karta per ménesj dezinfekuojamos higienos normose
nurodytais dezinfekavimo skiediniais; pasiriipina, kad plovimo ir dezinfekavimo priemonés bity
laikomos atskirai nuo maisto produkty, uzdaroje taroje, rakinamoje spintoje;

6.6. nelaiko vienoje lentynoje, ant to paties padéklo, neatskirtoje pertvara Saldymo sekcijoje
kartu:

6.6.1. nefasuoty, greit gendanciy maisto produkty ir vaisiy, darzoviy, kiau$iniy;

6.6.2. produkty, turinciy specifinj astry kvapg ir kity maisto produkty;

6.6.3. paruosty vartojimui nefasuoty maisto produkty ir Zaliy maisto produkty;

6.6.4. zalios mésos, zuvies, pieno produkty, duonos ir pyrago gaminiy;

6.7. negamina patickaly i§ maisto produkty ir pusfabrikaciy, kuriy praéjes naudojimo laikas,
kurie turi gedimo pozymiy;

6.8. nenaudoja pakartotinai jau naudoty maisto produkty ir gérimy liekany, nemaiSo jy su
Svieziais produktais;

6.9. savavaliSkai nekeicia patiekaly receptiiros, nemazina porcijy, negrobsto maisto produkty,
maisto produkty prieskonius naudoja tik pagal paskirt] ir tik nustatytomis dozémis; pavojingus maisto
produktus (ekstraktus, esencijas ir kt.) laiko uzdaroje taroje su jy pavadinimais ir rakinamoje spintoje;

6.10. tikrina, ar ] maisto produktus nepateko svetimkiiniy, buitiniy parazity;

6.11. maisto produktus paruosia laiku, kad mokiniai biity maitinami pagal tvarkarastj;

6.12. mokiniams patiekalus patiekia Svariuose induose, pagamina prisilaikant jy gamybos
technologijos, sanitarijos ir higienos reikalavimy;

6.13. pasirtipina, kad maisto paruoSimo patalpose ir maisto sandéliuose bty taikomos saugos
priemoneés nuo grauziky ir parazity;

6.14. nuolat apziiiri sandélio patalpas, rastus pazeidimus pasalinti;

6.15. nepalieka be priezitiros sandéliavimo patalpy bei aiksteliy ir nepatiki savo pareigy
vykdymo kitam asmeniui;

6.16. pasalina trukdancius darbui daiktus pakrovimo — iSkrovimo darbams skirtose aikstelése;

6.17. tvarkingai iSdélioja saugomas vertybes lentynose, stelazuose;



6.18. materialines vertybes priima sandéliavimui tik su lydimaisiais dokumentais ir
uzpajamuoti.

6.19. nepriima sandéliavimui kroviniy netvarkingoje ar blogai jpakuotoje taroje;

6.20. palaiko sandélio patalpose, pra¢jimuose tarp lentyny pavyzdinga Svara;

6.21. organizuoja materialiniy vertybiy pakrovimo — iskrovimo darbus pagal visus saugos
darbe, priesgaisrinés saugos reikalavimus;

6.22. kontroliuoja, kad gaunamos ir siun¢iamos materialinés vertybés atitikty techniniy sglygy,
standarty reikalavimus;

6.23. kontroliuoja sandéliavimui pateikty materialiniy vertybiy lydimyjy dokumenty,
Ziniarasciy, priémimo — perdavimo akty teisinguma;

6.24. stropiai veda maisto produkty apskaita, pildo priémimo — perdavimo dokumentus;

6.21. periodiskai informuoja atitinkamus asmenis apie vertybiy, esanciy sandéliuose, kieki;

6.22. nuolat tikrina materialiniy vertybiy, esan¢iy sandélyje, likucius;

6.23. dalyvauja inventorizuojant pinigines léSas;

6.24. atlieka kontrolinj piniginiy 1é8y perskai¢iavima;

6.25. Kiekvieno ménesio paskuting dieng jneSa pinigines 1¢Sas ; Progimnazijos saskaitg banke;

6.26. baigus darbg, uzrakina pinigines léSas seife;

6.27. tikrina kasos patalpy ir esamos jrangos sauguma;

6.28.
6.29.

pasibaigus darbo dienai suskai¢iuoja dienos jplaukas grynaisiais pinigais;
atsiskaitymo dokumentus (banko ¢ekius ir pan.) pateikia Jonavos Svietimo pagalbos

tarnybos centralizuotai biudzetiniy jstaigy buhalterijai;

6.30.

iSspausdina fiskaling dienos ataskaitg (,,Z), o paskuting ménesio dieng — ir fiskaling

meénesio suming ataskaitg, pasiraSo bei jklijuoja i kasos operacijy zZurnala;

6.31.

vykdo kitus Progimnazijos administracijos teisétus nurodymus.




