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JONAVOS RAJONO SVEICARIJOS PROGIMNAZI1JOS IKIMOKYKLINIO UGDYMO
SKYRIAUS ,,VOVERAITE“ UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos rajono Sveicarijos progimnazijos (toliau - Progimnazija) ikimokyklinio ugdymo
skyriaus ,,Voveraité* (toliau — Skyrius) tkvedzio pareigybé.

2. Pareigybés lygis — B. Pareigybés grupé — 4 (specialistai).

3. Ukvedys pavadus Progimnazijos direktoriui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialius kvalifikacinius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjji i$silavinima, igyta iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj
i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

4.2. iSmanyti dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles, Lietuvos Respublikos teisés aktus,
reglamentuojancius biudzetinés jstaigos tiking veikla, vieSyjy pirkimy organizavima;

4.3. privalo mokéti lietuviy kalba;

4.4. sugebeti naudotis informacinémis technologijomis;

4.5. zinoti Skyriaus teritorijos, statiniy priezitros tvarka;

4.6. zinoti Skyriaus pastaty ir patalpy bei inventoriaus naudojimo ir priezitros taisykles;

4.7. zinoti higienos normos reikalavimus;

4.8. turéti minimalius buhalterinés apskaitos pagrindus;

4.9. iSmanyti viesyjy pirkimy reikalavimus;

4.10. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés bei civilinés saugos, saugaus darbo
reikalavimus;

4.11. Zinoti ir iSmanyti: Progimnazijos struktiirg, darbo organizavimo principus; Progimnazijos
nuostatus, Progimnazijos darbo tvarkos taisykles, Progimnazijos veikla reglamentuojancius
norminius aktus.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja Skyriaus aplinkos darbuotojy darba;
funkcionuoty normaliai, nesukeldamas veiklos sutrikimy;

5.3. rupinasi, kad priéjimas ir privaziavimas prie Skyriaus pastaty buty visada laisvas;

5.4. ripinasi, kad Skyriaus teritorijos bei patalpy bendrasis bei vietinis apS$vietimas atitikty
galiojancias higienos normas;
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5.5. organizuoja Skyriaus pastato, patalpy, lauko ir zaidimy jrangos, tvoros sezonines bei
eilines apziiiras;

5.6. vykdo apzitiry metu rasty defekty pasalinima;

5.7. ziemos metu organizuoja sniego valymg nuo pastato stogo, nuo skyriaus teritorijoje
esanciy keliy ir taky, jy barstyma sméliu;

5.8. riipinasi vidaus patalpy bei lauko teritorijos tvarka, Svara, estetika;

5.9. uztikrina, kad buty atliktas Skyriaus Sildymo sistemos paruoSimas rudens ir Ziemos
sezonui;

5.10. organizuoja skyriaus apriipinimg reikalingomis priemonémis, medziagomis, prietaisais,
jrankiais, jrengiamais ir baldais pagal poreikj;

5.11. Atlieka darbuotojy instruktavimg darby saugos ir sveikatos klausimais;

5.12. rupinasi, kad Skyriaus patalpose biity pirmosios pagalbos vaistinélés;

5.13. vykdo turto apskaita, dalyvauja inventorizuojant Skyriaus turta;

5.14. organizuoja Skyriaus apriipinimg dezinfekavimo priemonémis (plovikliais, valikliais);

5.15. rupinasi, kad Skyriuje biity pakankamai (pagal plota bei poreikj) uzpildyty ir laiku
patikrinty gesintuvy;

5.16. atlieka gesintuvy patikras, vandens ir smélio tyrimus;

5.17. moko ir instruktuoja darbuotojus priesgaisrinés saugos, civilinés saugos klausimais.

5.18. rengia gaisrinés saugos instrukcijg bei privalomus civilinés saugos dokumentus;

5.19. reikalauja, kad Skyriaus darbuotojai laikytysi prieSgaisrinio elgesio taisykliy, kad baige
darba iSjungty visus elektros prietaisus;

5.20. rapinasi, kad biity parengtas Zzmoniy evakavimo planas ir pakabintas gerai matomoje
vietoje;

5.21. uztikrina, kad su veiksmy kilus gaisrui planu buity supazindinti visi Skyriaus darbuotojai;

5.22. pasirtipina, kad patalpose ir ant evakuacijos dury biity krypties (gelbéjimosi) zenklai;

5.23. tikrinti, ar zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, laiptai, pra¢jimai neuzkrauti
daiktais;

5.24. reikalauja i$ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos bty
rakinamos;

5.25. vykdo kasmetiniy darbuotojy profilaktinio sveikatos patikrinimo kontrolg;

5.26. organizuoja vieSyjy pirkimy procediras;

5.26. vykdo kitus teisétus Progimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanéiy pareigliny
nurodymus.




