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JONAVOS R. SVEICARIJOS PROGIMNAZI1JOS VADOVELIU IR MOKYMO
PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO
MOKINIAMS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos r. Sveicarijos progimnazijos (toliau — Progimnazijos) vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir i§davimo mokiniams tvarkos aprasas (toliau
— Aprasas), parengtas vadovaujantis ,,Bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo
lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo
jais tvarkos aprasu®, patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m.
vasario 15 d. jsakymu Nr. V-184, nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima, priémima,
apskaita, saugojimg ir iSdavima.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar virtualioji mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti
igyvendinti konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje
programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

2.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji
mokymo priemong, i$skyrus daiktus, medziagas ir jrangg.

2.3. Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
Kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
APRUPINIMAS VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS

3. Progimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti
tik ty vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, taip pat
vadoveliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanc¢iam mokiniui, spausdinty, virtualiyjy
mokymo priemoniy, teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone, kitos
ugdymo procesui reikalingos literattiros, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose
apibréZztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

4. Be mokymo 1¢8y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, Progimnazijai taip
pat gali buti skiriama papildomai leSy i§ savivaldybés ir valstybés biudZzety vadoveéliams ir mokymo
priemonéms jsigyti.

5. Progimnazija jsigyja vadoveliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

6. Progimnazijos direktorius:

6.1. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
18davimo mokiniams tvarka;
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6.2. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, informacijos apie isigytus
vadovélius ir mokymo priemones paskelbima, jy i§davimg ir saugojima atsakingus asmenis;

6.3. jvertings Progimnazijos tarybos sitilymus, priima sprendimus dél vadovéliy ar teisés
naudotis virtualiaisiais vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis virtualiosiomis mokymo
priemonémis jsigijimo;

6.4. kalendoriniams metams pasibaigus, Progimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir
kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Progimnazija per kalendorinius metus, $ig informacijg
kasmet iki kovo 1 dienos paskelbia vie$ai progimnazijos interneto tinklalapyje.

7. Uzsakant vadovélius ir mokymo priemones, atsakingas darbuotojas:

7.1. metodines grupes informuoja apie uzsakymo terminus ir galimybes, supazindina su
naujienomis;

7.2. i8dalina mokytojams vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymo forma.

8. Metodinése grupése aptariama, kurie vadovéliai ir mokymo priemonés bus naudojami
ugdymo procese, jy alternatyva, poreikis siekiant i§laikyti testinuma, planuojamy jsigyti vadoveliy ar
mokymo priemoniy kiekis.

9. Kiekviena metodiné grupé, atsizvelgdama j progimnazijos turimas lésas, esantj vadovéliy
ir mokymo priemoniy fonda, uzsakomy vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasg pateikia atsakingam
darbuotojui.

10. Vadové¢liais aprapinami visi Progimnazijos mokiniai.

11. UZsakymai del vadoveliy ar mokymo priemoniy jsigijimo pateikiami leid¢jams/tiekéjams.

12. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones tiekéjai pristato | progimnazija.

13. Uzsakymai ir pirkimai vykdomi sudarius palankias Progimnazijai sutartis su leidyklomis
del vadovéliy ir mokymo priemoniy terminy ir atsiskaitymo uZ juos.

14. Progimnazija, uZ mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms,
perka priemoniy, kurios ikimokyklinio ugdymo programoje numatytos kaip ugdymo turiniui
1gyvendinti reikalingos priemones.

11 SKYRIUS
VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

15. Gaunami vadovéliai priimami pagal saskaitas faktliras, dovanojami - gavimo aktus.

16. Mokykla turi teise per sutartg su leidyklomis darbo dieny skaiciy nuo vadovéliy gavimo
dienos grazinti tiekéjui prastos prekinés iSvaizdos, brokuotus vadovéliy egzempliorius, o tiekéjas per
sutartg darbo dieny skaiCiy nuo grazinty egzemplioriy grazinimo dienos privalo pateikti tiek pat
kokybisky egzemplioriy arba sumokéti jy verte.

17. Nauji vadovéliai antspauduojami progimnazijos bibliotekos antspaudu antrastinio lapo
kitoje puséje ir 17 puslapyje po tekstu.

18. Mokslo mety pradzioje arba jy eigoje I-VIII klasiy vadovéliai iSduodami dalyky
mokytojams, kurie i§dalina vadovélius mokiniams, o pasibaigus mokslo metams — surenka, patikrina
ju biikle. Vadovéliai mokslo metams pasibaigus paliekami saugoti dalyky kabinetuose, prie§ tai
suderinus iSduoty ir surinkty vadovéliy apskaitg su dalyko mokytoju.

19. Mokslo mety eigoje atvykusiems naujiems mokiniams vadovélius iSduoda dalyko
mokytojas.

20. Bibliotekoje vedami apskaitos dokumentai: ,,Visuminé vadovéliy apskaitos knyga“,
vadovéliy i8davimo-grazinimo lapai.
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21. Vadoveéliai nuraSomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant nuraS§ymo
priezastj. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones aktu nuraso mokyklos
direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija.

22. Suniokoty ir pamesty vadovéliy verté turi biiti atlyginta (pakeisti naujais).

23. Visi vadovéliy, mokymo priemoniy pirkimo ir nuraSymo dokumentai pateikiami Jonavos
rajono Svietimo pagalbos tarybos Apskaitos skyriui.

IV SKYRIUS
MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

24. Vadovelius papildancias mokymo priemones, mokytojo knygas, kita ugdymo procesui
reikalingg literaturg, skaitmenines ir specialigsias mokymo priemones uzsako atsakingas asmuo, §ios
mokymo priemonés inventorinamos ir jtraukiamos i inventoriaus knyga.

25. Mokymo priemonés antspauduojamos, uzpajamuojamos suteikiant inventorinj numer;j.

26. Priemonés iSduodamos dalyky mokytojams, jraSant | priemoniy iSdavimo lapus.
Isdavimas tvirtinamas darbuotojo parasu.

27. Daiktus, medziagas ir jranga (reikalingas dalyko mokymui ir mokymuisi), baldus darbo
vietai jrengti uzsako direktoriaus pavaduotojas tikiui.

28. Daiktai, medziagos ir jranga (reikalingi dalyko mokymui ir mokymuisi), baldai darbo
vietai jrengti perduodami mokytojams naudoti ugdymo procese pagal Progimnazijos nustatyta tvarka.

29. Pasibaigus galiojimo laikui arba netinkamos naudoti mokymo priemonés nurasomos.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

30. Uz tinkamg ir tvarkinga vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima, apskaita, saugojima,
i8davimg ir nura§yma atsako Progimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti atsakingi asmenys.

31. Uz tinkamg ir tvarkingg daikty, medZziagy ir jrangos (reikalingos dalyko mokymui ir
mokymuisi), baldy darbo vietai jrengti jsigijima, apskaita, saugojima, iSdavimg ir nuraSyma yra
atsakingas direktoriaus pavaduotojas tikiui.

32. Uz vadovelius, jy komplekty dalis, mokymo priemones, iSduotas dalyky mokytojams,
atsako mokytojai.

33. Dalyky mokytojai atsakingi uz mokslo mety pradzioje mokiniy supazindinimg Su
naudojimosi vadovéliais tvarka ir mokslo mety eigoje uz vadovéliy buklés patikrinima.

34. Mokinys gaves vadovélius privalo pasitikrinti jy bukle (véliau pretenzijos dél vadovélio
nenagring¢jamos), apsilenkti vadovélj, uzpildyti vadovélio gale esancig lentele (mokinio vardas
pavardé, mokymosi metai, vadovélio buklé). Jei vadovélyje lentelés néra, duomenys pildomi
vadovélio paskutiniuose puslapiuose, tuscioje vietoje. Mokinys privalo pasiraSyti mokytojo duotame
vadoveliy iSdavimo mokiniams lape.

35. Mokinys, baigiantis mokslo metams, perzitiri visus paimtus vadovélius (suklijuoja, iStrina
pastabas ir kt.) ir graZina juos iSdavusiam dalyko mokytojui. Dalyko mokytojas pasiZymi,
kad mokinys grazino vadovélj ir kokios jis biiklés.

36. Pasibaigus mokslo metams mokyklos bibliotekininkas patikrina dalyky kabinetuose
esanciy vadovéliy bukle.
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37. Pabaiges Progimnazija arba dél kity priezas¢iy nutraukgs mokymosi Progimnazijoje
sutartj, mokinys privalo grazinti vadovélius ir mokymo priemones dalyko mokytojams arba
bibliotekininkui. Mokinys surenka mokytojy ir bibliotekininko parasus i ,,Atsiskaitymo lapel;*, kurj
pristato raStvedziui.

38. Mokinys arba mokyklos darbuotojas, pametes, sugadings vadovelj ar mokymo priemong,
privalo atpirkti tokj patj vadovél] ar mokymo priemong.

39. Uz nepilnameciy mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius ar mokymo
priemones atsako tévai (glob¢jai/ripintojai).

40. Nutrauke darbo sutartj su Progimnazija, mokytojai privalo atsiskaityti uz vadovélius ir
kitas mokymo priemones uz tai atsakingam asmeniui, paskirtam direktoriaus.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Su Aprasu supazindinami mokytojai mokytojy tarybos posédZio metu, o mokiniams ir jy
tévams (globéjams/riipintojams) informacija skelbiam mokyklos interneto svetaingje.
42. Apraso jgyvendinimo kontrole vykdo Progimnazijos direktorius.




