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JONAVOS R. SVEICARIJOS PROGIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS FONDO APSAUGOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Jonavos r. Sveicarijos progimnazijos bibliotekos (toliau —
biblioteka) funkcijas, uzdavinius, teises, darbo organizavima, valdymg ir finansavima.

2. Fondo apsaugg reglamentuoja LR biblioteky jstatymas (2004 m. liepos 15 d. Nr. IX-
2378), Bibliotekos fondy apsaugos nuostatai (LR kultiiros ministro 2010 m. spalio 6 d. jsakymu Nr.
IV-499).

3. Progimnazijos vadovas privalo sudaryti sglygas, garantuojanéias bibliotekos fondo
apsauga.

4. Siuose Nuostatuose vartojamos savokos:

Bendroji fondo apskaita (toliau — bendroji fondo apskaita) — apibendrinty duomeny apie
dokumenty gavima, nuraSymg ir fondo kaitg jraSymas ] nustatyta apskaitos registra, jy tvarkymas ir
saugojimas.

Dokumenty nura§ymas — pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti
dokumenty i§émimas i§ apyvartos.

Fondo apskaitos vienetas — sutartinis vienetas, kuriuo apskai¢iuojamas bibliotekos fondo
dydis. Yra pagrindiniai ir papildomieji fondo apskaitos vienetai.

Fondo patikrinimas — bibliotekos fonde turimy dokumenty lyginimas su vienetinés fondo
apskaitos registrais.

Il SKYRIUS
FONDO APSKAITA

5. Vykdoma remiantis standartu LST EN ISO 2789:2007 ,,Informacija ir dokumentavimas.

6. Tvarkydama fondo apskaita, biblioteka turi teis¢ vadovo jsakymu patvirtinti savo fondo
apskaitos tvarkos aprasa, neprieStaraujantj galiojanciy teisés akty ir $iy Nuostaty reikalavimams.

7. Bibliotekos pagrindinis uzdavinys - kaupti spaudiniy ir kity dokumenty fonda,
garantuojant] galimybe jgyvendinti mokslo, didaktinius ir ugdymo tikslus, tobulinti pedagogy
kvalifikacija, prisidéti prie Lietuvos biblioteky fondo ir biblioteky informacinés sistemos
formavimo.

8. Biblioteka komplektuoja, tvarko, saugo ir skaitytojams pateikia Lietuvoje leidZiamus
spaudinius. Teikia pirmenyb¢ programinei, metodinei, pedagoginei, bibliografinei ir informacinei
literatuirai, atitinkanciai bendrasias ir individualias mokymo programas, prenumeruoja periodinius
leidinius. Vienetinei fondo apskaitai yra naudojama Bibliotekos fondo inventoriaus knygos (toliau —
inventoriaus knyga), patvirtintos Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 1997 m. lapkri¢io 7 d.
jsakymu Nr. [V-575, forma.

9. Biblioteka, komplektuoja, tvarko, uzsako vadovélius ir iSduoda juos mokytojams
vadovaujantis progimnazijos vidaus tvarkos taisyklémis ir progimnazijos aprtpinimo bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliais, jy komplekty dalimis, mokymo priemonémis ir literatiira tvarka.

10. Bibliotekoje yra:

10.1. abécélinis katalogas;

10.2. informaciniy - bibliografiniy leidiniy fondas : Zodynai, zinynai, enciklopedijos.



11. Bibliotekoje mokiniai ir mokyklos darbuotojai aptarnaujami progimnazijos direktoriaus
jsakymu nustatyta tvarka.

12. Bibliotekos darbuotojas analizuoja spaudiniy fonda, nustatyta tvarka iSima i§ fondo ir
nuras$o pasenusius, susidévéjusius bei skaitytojy negrazintus spaudinius.

13. Bibliotekoje skaitytojai informuojami apie gautas knygas ir teikiama jiems reikalingg
bibliografiné informacija, ugdoma mokiniy informacin¢ kulttra, rengiamos spaudiniy parodos,
organizuojami renginiai ir kt.

111 SKYRIUS
BIBLIOTEKOS DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Bibliotekos veikla planuojama mokslo metams. Atsiskaitoma vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu "Biblioteky statistika™.

15. Bibliotekininkas uz savo veiklg atsiskaito progimnazijos direktoriui, progimnazijos
steigéjui.

16. Bibliotekoje yra visi pirminés apskaitos dokumentai:

16.1. inventoriné knyga;

16. 2. bibliotekos dienorastis;

16.3. fondo apskaitos knyga;

16.4. skaitytojy pamesty knygy apskaitos sasiuvinis;

16.5. skaitytojy formuliarai.

17. Vadovéliy fondo apskaitos dokumentai nurodyti ,,Vadovéliy fondo tvarkymo
instrukcijoje*:

17.1. vadoveliy fondo visumines apskaitos knyga;

17.2. vadovéliy fondo apskaitos kortelés;

17.3. vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapai.

18. Bibliotekos fondas ir informaciné paiesky sistema tvarkoma vadovaujantis Universaligja
deSimtaine klasifikacija (UDK).

19. Bibliotekos darbas ir spaudiniy fondas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai“.

20. Bibliotekos fondas saugomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu ,,Spaudiniy
ir kity dokumenty apsauga®.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

21. Lésas spaudiniams (vadovéliams, programinés ir uzklasinio skaitymo literatdros
kiiriniams, informaciniams leidiniams ir kt.) skiria Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministerija, Jonavos rajono savivaldybe.

22. Bibliotekos darbuotojy etatai nustatomi progimnazijos steigéjo.

23. Bibliotekininkg skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy progimnazijos direktorius nustatyta
tvarka.

24. Bibliotekos darbuotojas, suderinus su progimnazijos direktoriumi, privalo Kelti
kvalifikacija Kultiros, Svietimo ir mokslo ministerijy, apskri¢iy ir savivaldybiy biblioteky
organizuojamuose kursuose, dalyvauti bibliotekininky pasitarimuose, seminaruose ir kt.

25. Bibliotekininkas atsako uz spaudiniy fondo sauguma Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

26. Bibliotekininkas yra mokytojy tarybos narys, gali buti renkamas j progimnazijos taryba.

27. Bibliotekininkas dirba pagal direktoriaus patvirtintg darbo grafika.



V SKYRIUS
BIBLIOTEKININKU TEISES IR PAREIGOS

28. Biblioteky darbuotojai, materialiai atsakingi uz fondo apsaugg, atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

29. Bibliotekininkas turi teise:

29.1. reikalauti, kad baty sudarytos darbo sglygas bibliotekos funkcijoms ir uzdaviniams
vykdyti (tinkamos abonemento patalpos, apSildymas, bibliotekos inventorius, kt.);

29.2. kreiptis ir gauti metoding paramg i§ Jonavos rajono savivaldybés administracijos
Svietimo, kulttiros ir sporto skyriaus, kity institucijy;

29.3. imtis priemoniy, kad asmenys, pazeide ,,Naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles®,
atlyginty bibliotekai padaryta zala.

30. Bibliotekininkas privalo:

30.1. organizuoti mokiniy ir pedagogy bibliotekinj-informacinj aptarnavima,;

30.2. tvarkyti leidinius gautus i§ Svietimo, kulttiros ir sporto skyriaus;

30.3. atrinkti ir nuraSyti pasenusig ir susidévejusia literatiira;

30.4. vykdyti bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy
ir literatiiros uzsakyma;

30.5. vykdyti vadovéliy, knygy ir kity leidiniy iSdavimg ir grgzinimg mokiniams ir
mokytojams;

30.6. organizuoti leidiniy parodas, rengti kultirinius renginius, dalyvauti projektingje
veikoje;

30.7. rengti bibliotekos veiklos planus, ataskaitas.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS PATALPOS IR JRANGA

31. Biblioteka privalo turéti higieninius reikalavimus atitinkancias patalpas spaudiniams
saugoti bei i8duoti ] namus. Taip pat biblioteking jranga, reikalingg bibliotekos uzdaviniams atlikti.

32. Biblioteka gali buti iSkeldinta j geresnes patalpas, negu buvusios, tinkamas bibliotekos
funkcijoms.

VIl SKYRIUS
BIBLIOTEKOS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

33. Biblioteka reorganizuojama ir likviduojama Lietuvos Respublikos Biblioteky Istatymo
nustatyta tvarka.




