PATVIRTINTA

Sveicarijos progimnazijos
direktoriaus 2022 m. lapkric¢io 3 d.
jsakymu Nr. 1V — 61

JONAVOS RAJONO SVEICARIJOS PROGIMNAZIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos rajono Sveicarijos progimnazijos (toliau — Progimnazija) direktoriaus
pavaduotojo ugdymui pareigybé.

2. Pareigybés lygis — A2. Pareigybés grupé - 1 (vadovai, pavaduotojai).

3. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus Progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius kvalifikacinius
reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj kaip auksStaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu,

4.2. turéti ne mazesne kaip 3 mety profesinés veiklos arba 3 mety vadovaujamojo darbo
patirt], kuri atitinka bent vieng i§ Progimnazijoje vykdomy funkcijy;

4.3. turéti pedagogo kvalifikacija, ne mazesnj kaip 5 mety pedagoginio darbo stazg ugdymo
Istaigoje;

4.4. privalo moketi lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d.
nutarimu Nr. 1688 ,,Dél Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®,
reikalavimus; biiti iSklaus¢ lietuviy kalbos kultiiros kursus pagal Mokytojy, mokykly vadovy, jy
pavaduotojy ugdymui bei skyriy vedéjy lietuviy kalbos kultiros mokymo programa, patvirtintg
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2005 m. spalio 20 d. jsakymu Nr. ISAK-2106
,»Del Mokytojy, mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui bei skyriy vedéjy lietuviy kalbos
kultiros mokymo programos patvirtinimo®, per metus nuo darbo mokytoju pradzios, jeigu néra
18klaus¢ ne mazesnés apimties (22 valandy arba 1 studijy kredito) dalyko studijy metu;

4.5. turéti skaitmeninio rastingumo kompetencijas visose penkiose srityse (informacijos
valdymas, komunikavimas, turinio kirimas, saugumas, skaitmeninio raStingumo problemy
sprendimas) pagal Reikalavimy pedagoginiy darbuotojy skaitmeninio rastingumo programoms
aprasa, kurj tvirtina Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministras;

4.6. zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

47. zinoti 1ir iSmanyti: Progimnazijos struktirg, darbo organizavimo principus;
Progimnazijos nuostatus, Progimnazijos darbo tvarkos taisykles, asmens duomeny saugojimo
politika, Progimnazijos veiklg reglamentuojancius norminius aktus, Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyma ir kitus teisés aktus, reglamentuojanc¢ius mokiniy ugdyma.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einan¢io darbuotojo funkcijos:

5.1. vadovauti ikimokyklinio ugdymo procesui, riipintis kokybisku ikimokyklinio ugdymo
programos parengimu ir vykdymu, priziaréti, kaip vykdomi Progimnazijos veikla
reglamentuojantys dokumentai, stebéti, analizuoti ir vertinti ikimokyklinio ugdymo(si) rezultatus;



5.2. teikti pagalbg mokytojams ir specialistams, bendradarbiauti su ugdytiniy tévais, kitais
darbuotojais. Progimnazijos direktoriy informuoti apie iskilusius sunkumus;

5.3. kurti ugdymui palankig, saugiag edukacing aplinka, puoseléti demokratinius jstaigos
bendruomenés santykius, analizuoti ir jsivertinti savo veiklg, tobulinti profesines kompetencijas;

5.4. vykdyti ikimokyklinio ugdymo vaiky duomeny suvedimg buhalterinéje apskaitos
programoje My LobSter Trading;

5.5. derinti vaiky lankomumo apskaitg, rengti maitinimo suderinimo ir aktus, juos teikti
maitinimg tiekianciai jmonei,

5.5. teikti informacija Svietimo, kultiros ir sporto skyriui apie IU/PU grupiy komplektavima ir
laisvas vietas;

5.6. vykdyti IU/PU vaiky priémima, grupiy formavimg elektroninéje centralizuoto priémimo
] darzelius sistemoje;

5.7. organizuoti ikimokykliniam ir prieSmokykliniam ugdymui priskirty veiklos sriciy
stebéseng ir prieziiirg.

5.8. sudaryti ikimokyklinio, prieSmokyklinio, neformaliojo $vietimo meninio ugdymo
mokytojy darbo grafikus;

5.9. koordinuoti ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Voverait¢“ edukaciniy renginiy,
projektinés veiklos vykdyma;

5.10. dalyvauti Progimnazijos direktoriaus jsakymu sudarytose darbo grupése,
organizuojamuose susirinkimuose, posédziuose, metodinése grupéje, inicijuoti pasitarimy temas,
susijusias su ugdymo kokybe, dalyvauti rajono ikimokyklinio ugdymo jstaigy pavaduotojy
ugdymui pasitarimuose;

5.11. dalyvauti rengiant Progimnazijos metinj veiklos, ugdymo, strateginj planus ir kt.;

5.12. pavaduoti direktoriy jam esant atostogose, komandiruotése, ligos ar kitais neatvykimo j
darbg atvejais. Pavadavimo metus pasiraSyti reikiamus dokumentus (taip pat ir elektroninius);

5.13. derinti ikimokyklinio ugdymo mokytojy veiklos planus;

5.14. dalyvauti Progimnazijos veiklos jsivertinimo procese;

5.15. konsultuoti naujai pradéjusius dirbti ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
mokytojus, stebéti jy veikla, teikti pedagogine pagalba;

5.16. rengti ikimokyklinio ugdymo mokiniy pazangumo suvestines, tyrimy ataskaitas,
pranesimus;

5.17. organizuoti ikimokyklinio ugdymo mokiniy tévy informavimg ir pedagoginj §vietima;

5.18. riipintis palankaus mikroklimato kiirimu, puoseléti demokratinius bendruomenés santykius.

5.19. inicijuoti Progimnazijos internetinio puslapio atnaujinimus, pateikiant informacija apie
ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma;

5.20. bendrauti ir bendradarbiauti su Progimnazijos socialiniais partneriais;

5.21. vykdyti kitus su jstaigos funkcijomis susijusius progimnazijos direktoriaus pavedimus
ir uzduotis.

5.22. vykdyti Jonavos rajono savivaldybés tarybos, Administracijos direktoriaus, Svietimo,
kultaros ir sporto skyriaus vedéjo, Progimnazijos direktoriaus jsakymus, nurodymus ir pavedimus,
Progimnazijos tarybos nutarimus, Kitus norminius dokumentus, nepriestaraujancius Progimnazijos
veiklg reglamentuojamiems dokumentams.




